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[별첨1] 

전자입찰시스템 가입안내 
1. 개   요 

  가. 당사는 오프라인으로 진행하던 입찰 및 계약체결 업무를 인터넷상에서 공인인증서

를 이용하여 전자적으로 처리하고자 함 

  나. 입찰 과정의 현장설명회 통보, 견적요청 및 계약체결 등과 관련된 일련의 공지사항

은 나이스다큐 전자입찰시스템을 통해 SMS 및 e-mail로 담당자에게 발송됨 
 

2. 가입방법 

  가. 서비스 제공업체 : 나이스디앤알㈜ 「나이스다큐」(https://premium.nicedocu.com) 

  나. 협력사 준비사항 

                                           ① 나이스다큐(https://premium.nicedocu.com) 접속 ☞ 일반기업용 클릭 

      └> 회원가입 

      └> 로그인 후 상단 거래업체관리 메뉴 클릭 ☞ 거래업체 등록관리 클릭 

      └> ‘연세유업‘을 거래업체로 등록 

② 공인인증서 등록 (범용 공인인증서 또는 용도제한용) 

└> 로그인 후 상단 우측 회원정보수정 ☞ 기본정보 메뉴 클릭 ☞ 인증서등록/갱신 

클릭 후 인증서 등록 

※ 견적서 제출 및 계약서 전자서명은 범용 공인인증서와 나이스다큐 전용 공인인증

서 2가지만 사용 가능 

※ 담당자는 반드시 입찰담당 실무자를 등록해야 함 

※ 공인인증서가 없는 경우 나이스다큐 사이트에서 발급 신청 

※ 공인인증서가 등록되어야 전자입찰 및 전자계약을 진행할 수 있음 

③ 이용수수료 : 전자입찰 무료 / 전자계약 건당 3,300원(부가세포함) 

다. 시스템 사용 문의 : 나이스다큐 고객센터 (02-788-9097/9098) 
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